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1- بررسی و کنترل پروپوزال دانشجویان دوره های پزشکی عمومی و تخصصی از نظر روش های آماری و متدولوژی قبل از ارسال به جلسه شورای پژوهشی
2-انعکاس ایرادات متدولوژی و روش های آماری پروپوزال پس از جلسه شورای پژوهشی به دانشجویان دوره های پزشکی عمومی و تخصصی
3- کنترل صحت نتایج حاصل از پایان نامه قبل از صدور مجو دفاع
4- شرکت در جلسات شورای پژوهشی
5- بررسی صحت گواهی پذیرش مقالات و همچنین تعیین امتیاز پایان نامه براساس نمایه مجله ای که مقاله مستخرج شده از پایان نامه در آن چاپ یا پذیرش شده است.
6- مشاوره آماری به دانشجویان و مراجعین
· کنترل فرایند تصویب پروپوزال پایان نامه دانشجویان رشته پزشکی عمومی ، تخصصی و فوق تخصصی
· تهیه و تدوین جدول مربوط به اطلاعات کامل دستیاران تخصصی و فوق تخصصی
· کنترل فرایند صدور فرم پایش و اخذ کد تحقیقاتی پایان نامه ها
· بررسی فرایند کارشناسی بودجه پایان نامه ها و صدور قرارداد مالی و فرم تبصره 2
· پایش صحت گواهی پذیرش مقالات
· هماهنگی جهت برگزاری جلسات دفاع از مقاله دانشجویان دوره های عمومی و تخصصی پزشکی
· انجام هماهنگی لازم جهت برگزاری جلسات شورای پژوهشی دانشکده
· تهیه  گزارش نهایی و تعیین رتبه و امتیاز پذیرش مقالات و تسویه حساب دانشجویان
· تهیه و تنظیم گزارشات مستمر (آمار درخواستی) از روند اجرای فرایند های امور پژوهشی
دریافت پروپوزال از دانشجویان دوره دستیاری و بررسی مدارک مربوطه-
برآورد هزینه پس از تصویب پروپوزال در شورای پژوهشی دانشکده
اطلاع رسانی به دستیاران در خصوص وضعیت پروپوزال مطرح شده  در شورای پژوهشی
روند تصویب و اصلاح پروپوزال تا دریافت کد تحقیقاتی از معاونت پژوهشی دانشگاه
دریافت فرم های ارزشیابی پس از جلسه دفاع و محاسبه نمره پایان نامه
انجام امور مربوط به فارغ التحصیلی دستیاران پس از دفاع و راهنمایی دانشجو جهت تکمیل مراحل فارغ التحصیلی
تهیه و ارائه آمار از وضعیت پروپوزال ها
دریافت پروپوزال ازکارورزان و بررسی مدارک مربوطه
برآورد هزینه پروپوزال های تصویب شده و اصلاح فایل الکترونیک آن
اطلاع رسانی به کارورزان در خصوص وضعیت پروپوزال مطرح شده در شورای پژوهشی
پیگیری روند تصویب و تایید پروپوزال تا دریافت کد تحقیقاتی از معاونت پژوهشی 

